REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE TRANSPORTE

SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE

RESOLUCION No. (0008585
14 AGO. 2013

Por la cual se definen los parametros de la Informacion de caracter subjetivo y
objetivo a diciembre 31 de 2012 que deben presentar los sujetos de supervision con
o sin animo de lucro a la Superintendencia de Puertos y Transporte -
Supertransporte.

EL SUPERINTENDENTE DE PUERTOS Y TRANSPORTE

En ejercicio de sus facultades legales y en especial las conferidas por el articulo
25 de la Ley 1 de 10 de enero de 1991, el Decreto 1002 de 1993; los articulos 40,
41, 42 y 44 del Decreto 101 del 2 de Febrero de 2000; los articulos 3.4 y
numeral 18 del articulo 7 del Decreto 1016 de junio 6 de 2000, Decreto 2741
del 20 de Diciembre de 2001, las Leyes 105 del 30 de diciembre de 1993, 336
del 20 de diciembre de 1996y 222 de 1995, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 41 del Decreto 101 de 2000, modificado por el articulo 3 del
Decreto 2741 de 2001, establece que "La Superintendencia ejercera las funciones
de Inspeccion, Vigilancia y Control que le corresponden al Presidente de la
Republica como suprema autoridad administrativa en materia de transito, transporte
y su infraestructura de conformidad con la ley y la delegacion establecida en este
decreto"; cuyos sujetos define el articulo 42 del Decreto 101 de 2000, modificado por
el articulo 4 del Decreto 2741 de 2001.

Que el numeral 5 del articulo 30 del Decreto 101 de 2000 modificado por el articulo
20., del Decreto 2741 de 2001, dispone entre otros, que la Superintendencia de
Puertos y Transporte debera desarrollar modelos para evaluar la gestion técnica de
las empresas de servicio publico de transporte y de los concesionarios en materia de
transporte y su infraestructura, y solicitar la informacién que considere necesaria para
el ejercicio de sus funciones".

Que el articulo 4 del decreto 1016 de 2000 modificado por el articulo 6 del decreto
2741 de 2001, numeral 6, invoca que es funcion de la Supertransporte: “Evaluar la
gestion financiera, técnica y administrativa y la calidad del servicio de las empresas
de servicio de transporte y concesionarios en general para efectos de los contratos
respectivos (...)"
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Que en virtud de los fallos de definicion de competencias administrativas, proferidos
por la Sala Plena del honorable Consejo de Estado, de una parte, entre la
Superintendencia de Puertos y Transporte y la Superintendencia de Sociedades, (C-
746 de fecha septiembre 25 de 2001), y de la otra, con la Superintendencia de la
Economia Solidaria (11001-03-15-000-2001-0213-01 de marzo 5 de 2002), se
precisa la competencia de la Superintendencia de Puertos y Transporte en el
ejercicio de las funciones de Inspeccion, vigilancia y control de caracter integral,
esto es, que comprende los aspectos objetivosy subjetivos sobre las personas
Naturales y Juridicas que prestan el servicio publico de transporte y sus actividades
conexas.

Que el articulo 10 de la Ley 962 de 2005, por el cual se modifica el articulo 25 del
Decreto 2150 de 1995, establece que: “Utilizacion del correo para el envio de
informacion. Las entidades de la Administracion Publica deberan facilitar la recepcion
y envio de documentos, propuestas o solicitudes y sus respectivas respuestas por
medio de correo certificado y por correo electronico”. Concordante con la Directiva
Presidencial 04 de abril 3 de 2012, que propende por la politica de cero papel.

Que la Superintendencia de Puertos y Transporte ha desarrollado el Sistema
Nacional de Supervision al Transporte - VIGIA, el cual permitira a sus vigilados remitir
la informacién que requiere para realizar la respectiva supervision del sector
transporte y su infraestructura.

Que con el proposito de poder desarrollar las funciones de vigilancia, inspeccion y
control y adelantar la evaluacién de la gestion, la Superintendencia de Puertos y
Transporte debe impartir instrucciones vy fijar términos, requisitos y formalidades para
la presentacion de la informacién de caracter subjetivo (contable, financiera,
administrativa y legal) y de caracter objetivo (técnica, operativa y estadistica) que
estan obligados a reportar todos los Sujetos de Supervision por parte de la Entidad.

Que en virtud de lo anterior,
RESUELVE
CAPITULO |

OBLIGATORIEDAD PARA EL DILIGENCIAMIENTO Y PRESENTACION DE
LA INFORMACION

ARTICULO 1. Todas las personas naturales y juridicas con o sin animo de lucro que
de acuerdo con la ley estén sujetas a la vigilancia, Inspeccién y control por parte de
la Superintendencia de Puertos y Transporte - Supertransporte, estan obligadas a
presentar la informacion de caracter SUBJETIVO Y OBJETIVO, por cada ejercicio
econémico, en las fechas, formas y medios que se establece en la presente
resolucion.

Paragrafo 1. Estaran obligadas todas las formas juridicas de asociacion estipuladas
en las disposiciones legales: empresas de servicio publico de transporte terrestre
automotor (pasajeros, carga, especial y mixto), empresas de transporte habilitadas en
el radio de operacion nacional, municipal, distrital o metropolitano, taxis, operadores y
recaudadores de transporte masivo, operadores de transporte multimodal - OTM,
empresas de transporte por cable, organismos y autoridades de transito, empresas
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fabricantes de carrocerias para vehiculos de servicio publico de transporte terrestre
automotor, centros de ensefianza automovilistica - CEA, centros de reconocimiento
de conductores - CRC, centros de diagnostico automotor — CDA y centros integrales
de atencién - CIA, organismos acreditadores y certificadores, operadores portuarios,
sociedades portuarias regionales, sociedades portuarias de servicio publico,
sociedades portuarias de servicio privado, sociedades beneficiarias de autorizaciones
temporales, homologaciones y licencias Portuarias, sociedades portuarias fluviales y
empresas de transporte fluvial, concesionarios férreos, operadores férreos,
concesionarios aeroportuarios, concesionarios de infraestructura carretera, terminales
de transporte terrestre, empresas de transporte aéreo. Igualmente, todos aquellos
que desarrollan actividad y/o servicio conexo de transporte.

Paragrafo 2. Los sujetos que se encuentren en liquidacion voluntaria, deberan
reportar la informaciéon contable y financiera, en los plazos, forma y medios
establecidos por la Superintendencia de Puertos y Transporte en el presente acto
administrativo.

Paragrafo 3. El registro de la informacion contable y financiera por parte de los entes
econdmicos del sector solidario (Cooperativas) debe realizarse a través del software
Sigcoop de Confecoop y en el software VIGIA de la Superintendencia de Puertos y
Transporte.

Paragrafo 4: La presentacion de la informacion financiera con corte de 31 de
Diciembre de 2012 debe verificar la adecuada y completa aplicacién de los principios
de contabilidad generalmente aceptados en Colombia (COLGAP) establecidos en el
decreto 2649 de 1993; con el fin de facilitar la aplicacion de los nuevos estandares
de presentacién de la informacion financiera.

Los Decretos 2706 y 2784 de diciembre de 2012, reglamentarios de la Ley 1314 de
2009 implementan la convergencia a normas internacionales de informacion
financiera a los Grupos 1 y 3 NIF, e indican que a partir de enero 1 del afio 2015
cesara la utilizacion de la normatividad contable de los decretos 2649 y 2650 de
1993; comenzara la aplicacion de los nuevos estandares, incluyendo la contabilidad,
libros de comercio y presentacion de estados financieros. Excepto para el Grupo 2
NIF proyectado a partir de enero 1 de 2016.

CAPITULO I
PRESENTACION DE LA INFORMACION DE CARACTER SUBJETIVO

La informacion de caracter subjetivo esta relacionada con la constitucién, desarrollo y
funcionamiento del ente vigilado. Dentro del sistema VIGIA de la Superintendencia se
encuentran los moédulos: Registro del vigilado, subjetivo o societario, administrativo y
financiero.

ARTICULO 2. La informacién contable y financiera de cada ejercicio econémico que
deben reportar anualmente los sujetos de supervision, corresponde al periodo
comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de cada afio, la cual debe
estar expresada en PESOS colombianos y presentada en forma comparativa con el
ejercicio inmediatamente anterior, debidamente certificada y dictaminada (Cédigo de
Comercio, Ley 222 de 1995, Decreto 2649 de 1993).
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ARTICULO 3. Los sujetos de supervision deberan diligenciar y transmitir a la
Supertransporte los formatos establecidos en el Sistema VIGIA, correspondientes al
Balance General, Estado de Resultados y Cuentas de Orden, de acuerdo al tipo de
PUC que corresponda (Comercial, Cooperativo, Financiero, Estatal y Salud),
siguiendo los parametros que se indican en la presente Resolucion.

Paragrafo 1: Estados Financieros con mas de un cierre contable definitivo.
Los documentos anexos al cierre contable, podran ser cargados al sistema VIGIA de
forma independiente para cada cierre, siempre y cuando sean incluidos en el mismo
archivo escaneado.

Paragrafo 2: Las Sociedades Portuarias y Operadores Portuarios deberan reportar
los ingresos a nivel auxiliar debidamente discriminados por la actividad diligenciando
la opcion de registro de cuentas auxiliares del Sistema VIGIA hasta el nivel 2 (10
digitos), establecido para tal fin.

ARTICULO 4. Estados Financieros Consolidados. Las matrices o controlantes,
ademas de los estados financieros individuales deberan diligenciar los formatos en
Excel establecidos en el sistema VIGIA correspondientes al Balance General, Estado
de Resultados y Cuentas de Orden en forma consolidada y cargarlos como anexos
en el sistema VIGIA. Adicionalmente, el informe especial de acuerdo con lo
establecido sobre el particular en el articulo 29 de la Ley 222 de 1995

ARTICULO 5. Informacién Financiera del Patrimonio Auténomo. Los vigilados que
manejen sus recursos a través de Patrimonios Auténomos o Encargos Fiduciarios,
deberan remitir su propia informacion en la forma que lo establece el Sistema Vigia,
adicionalmente en el link de anexos, deberan enviar la informacién contable del
respectivo Patrimonio Auténomo o Encargo Fiduciario.

ARTICULO 6. Anexos de la informacién: Estos corresponden a los documentos y
los informes del afio que se reporta, relacionados a continuacién, los cuales
deberan ser escaneados y cargados en el Sistema VIGIA, Gnicamente en formato
PDF, y con un peso no mayor a 1MB, lo que es equivalente a 1000KB, para lo cual
se desplegara la lista de los anexos de acuerdo al tipo de vigilado. (Para el efecto,
se recomienda seguir el procedimiento que se enuncia en los videos que se han
instalado en la plataforma del software VIGIA).

1. Estados Financieros Basicos:
* El Balance General.
* El Estado de Resultados
* El Estado de Flujo de Efectivo
* El Estado de Cambios en la Situacién Financiera
* El Estado de Cambios en el Patrimonio
. Notas a los Estados Financieros.
. Certificacion de los Estados Financieros
. Dictamen del Revisor Fiscal
. Informe de Gestién (Este informe no aplica para las sucursales de
Sociedades extranjeras).
. Proyecto de distribucién de utilidades para empresas o de excedentes para
Cooperativas.
7. Procesos judiciales en contra: Relacion indicando juzgado, fecha, causa,
cuantia y estado actual de los procesos.
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8. Declaracion de Renta correspondiente al afio de la informacién reportada

9. Informacién financiera del Patrimonio Auténomo

Paragrafo. Las empresas pequenas y medianas consideradas MYPYMES, incluidas
las Cooperativas, (que a 31 de diciembre presenten activos inferiores a 200 UV T
(26.049 * 200 = $5'209.800) o menos de 50 empleados), se exceptuan de
presentar los estados de: flujo de efectivo, cambios en la situacién financiera, y

cambios en el patrimonio de conformidad con el articulo 2 de la Le

Decreto 1878 de 2008.

y 905 de 2004 y el

Los modulos de caracter subjetivo deben diligenciarse por los vigilados de las
Delegadas de Puertos; Transito y Transporte Terrestre Automotor; y Concesiones e
Infraestructura en el sistema VIGIA sean sociedades, cooperativas u otras formas

juridicas.
: DELEGADA DE PUERTO! o L
Grupo Vigilado MARITIMO O PARTE SUBJETIVA
FLUVIAL
MODULO REGISTRO | MODULO MODULO VIGILANCIA
TIPO DE VIGILADOS DE VIGILADOS SUBJETIVO | ADMINISTRATIVO | FINANCIERA
(societario)
IPM Sociedades
Portuarias X X X X
Maritimas
INFRAESTRUCTURA Sociedades
Portuarias X X X X
Regionales
PORTUARIA Muelles . . S Ny
Homologados
MARITIMA LICGnCI?S % X X "
Portuarias
Beneficiarios o
Autorizaciones X X X X
Temporales
Sociedades
IPF- Portuarias %
INFRAESTRUCTURA Fluviales X X X
Muelles
PORTUARIA FLUVIAL Homologados X X X X
Fluviales
ETF Empresas de
EMPRESAS DE Transporte X X X X
TRANSPORTE FLUVIAL Fluvia}ID
OPM Operador es
OPERADOR Portuarios X X X
PORTUARIO MARITIMO | = o 2 X
Grupo Vigilado
AUTOMOTOR
MODULO REGISTRO | MODULO MODULO VIGILANCIA
TIPO DE VIGILADOS DE VIGILADOS SUBJETIVO | ADMINISTRATIVO | FINANCIERA
(societario)
CDA - CENTROS DE DIAGNOSTICO « X N
AUTOMOTOR X
CEA - CENTRO DE ENSENANZA X % 5 X
AUTOMOVILISTICA
CIA - CENTROS INTEGRALES DE ATENCION « «
A CONDUCTORES X X
¥
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CRC - CENTROS DE RECONOCIMIENTO DE
CONDUCTORES X X X X
CG - EMPRESAS DE TRANSPORTE DE
CARGA X X X% X
ES - EMPRESAS DE TRANSPORTE ESPECIAL
X X X X
EC - EMPRESAS CARROCERAS
X X X X
MX - EMPRESAS DE TRANSPORTE MIXTO - % X %
OAC - ORGANISMOS ACREDITADORES Y/O
CERTIFICADORES X X X X
AT - AUTORIDADES DE TRANSITO X NO APLICA NO APLICA NO APLICA
OT - ORGANISMOS DE TRANSITO X NO APLICA NO APLICA NO APLICA
OTM - OPERADORES TRANSPORTE
MULTIMODAL X X X X
PC - EMPRESAS DE PASAJEROS POR
CARRETERA X X X X
TC - TRANSPORTE POR CABLE X X X X
TUM - TRANSPORTE MASIVO incluye
URBANO y EMPRESAS DE TAXIS

Grupo Vigilado: CARRETERO, FERREO

PARTE SUBJETIVA

AEREO Y TERMINALES EN SU ORDEN
MODULO REGISTRO | MODULO MODULO VIGILANCIA
ITEM - TIPO DE VIGILADO DE VIGILADOS SUBJETIVO |ADMINISTRATIVO | FINANCIERA
(societario)
1CC - Consorcios
INFRAESTRUCTURA . '
CARRETERA uniones
CONCESIONADA temporales, X X X X
concesiones
viales..
IFC - ]
INFRAESTRUCTURA Concesiones 5 % - %
FERREA férreas
CONCESIONADA
OF - OPERADOR Transportadoras
FERREO de pasajeros por X X X X
vias férreas
ETA - EMPRESA DE
TRANSPORTE AEREO | Aerolineas X X X X
IAC - . _
INFRAESTRUCTURA Concesionarios X X X X
AEROPORTUARIA aeroportuarios
CONCESIONADA
TTTA - TERMINALES DE TRANSPORTE X X X X
TERRESTRE AUTOMOTOR

ARTICULO 7. Entes Econémicos del Sector Solidario que prestan el servicio
publico de transporte terrestre automotor, transporte fluvial, operadores férreos y
operadores portuarios sometidos a la Vigilancia, Inspeccion y Control por parte de la
Superintendencia de Puertos y Transporte, ademas del reporte al sistema VIGIA,
deben reportar el Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas, a través del sistema
de informacion gerencial, Sigcoop - Versién 8.3, administrado por la Confederacién
Colombiana de Cooperativas - Confecoop, Unicamente via internet al correo
electronico:  efinancieros@confecoop.coop, Confecoop emitira el respectivo
certificado de recepcioén de la informacion.

El reporte de informacion debe rendirse en pesos y en forma anual, diligenciando

R s
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los formatos incluidos en el Software Sigcoop de acuerdo con las instrucciones,
formalidades y términos exigidos, disefiados por la Superintendencia de Puertos y
Transporte y Confecoop.

El formulario de rendicion de cuentas, estd constituido por los formatos que se
relacionan a continuacion:

Formato IDENTIFICACION

formato ASOCIADOS

Formato APLICACION EXCEDENTES
Formato INFORMACION ESTADISTICA

Formato DIRECTIVOS

Formato RELACION DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
Formato PUC

Formato RELACION DE INVERSIONES

Formato INFORME INDIVIDUAL DE CARTERA DE CREDITOS

Formato INFORME INDIVIDUAL DEUDORES POR VENTA DE BIENES Y
SERVICIOS

Formato INFORME INDIVIDUAL DE APORTES

Formato RED DE OFICINAS

Formato INFORME INDIVIDUAL DE PARENTESCOS

Formato INVERSION PROGRAMAS DE EDUCACION FORMAL

Formato ACTIVOS CASTIGADOS

Formato CREDITOS CON BANCOS Y OTRAS ENTIDADES FINANCIERAS

Formato CUENTAS POR PAGAR DIVERSAS

Formato PROCESOS JUDICIALES EN CONTRA

Formato INGRESOS RECIBIDOS PARA TERCEROS

Formato CONTRATACION PARA CUENTAS, CONTRATOS VIGENTES Y
DATOS DE LA ENTIDAD CONTRATANTE CTAs.

Formato RETIRO E INGRESO DE ASOCIADOS PARA CTAs.

Formato SALARIO COMPENSACIONES Y SEGURIDAD SOCIAL CTAs

Formato PROMOTORAS PRE Y COOPERATIVAS

Formato EROGACIONES A DIRECTIVOS

Formato RELACION DE VEHICULOS (MODIFICADO)

CAPITULO III
PRESENTACION DE LA INFORMACION DE CARACTER OBJETIVO

Corresponde a la informacion técnica y operativa de la prestacion del servicio y/o
actividad desarrollada por el vigilado objeto de supervision. Dentro del sistema
misional VIGIA de la Superintendencia se encuentran los médulos: Infraestructura,
Condiciones de habilitacion y Condiciones de Prestacion del Servicio.

ARTICULO 8. Los entes vigilados por la Superintendencia de las Delegadas de
Puertos, Transito y Transporte Terrestre Automotor y de Concesiones e
Infraestructura, deberan diligenciarse en el sistema VIGIA sean sociedades,
cooperativas u otras formas juridicas, los cuales se describen a continuacion:

DELEGADA DE PUERTOS
Grupo Vigilado MARITIMO O FLUVIAL PARTE OBJETIVA

)7
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mobuLo | . NBIRe
MODULO CONDICIONES
TIPO DE VIGILADOS DE
INFRAESTRUCTURA DE
HABILITACION | PRESTACION
DEL SERVICIO
IPM Soc[gdades Portuarias X x 5
Maritimas
Sociedades Portuarias X X x
Regionales
INFRAESTRUCTURA
PORTUARIA Muelles Homologados
MARITIMA Licencias Portuarias
Beneficiarios o
e X X X
Autorizaciones Temporales
IPF- INFRAESTRUCTURA | Sociedades Portuarias X X X
Fluviales
PORTUARIA FLUVIAL Muelles Homologados X X X
Fluviales
OPM Ope’rgdores Portuarios NO APLICA X X
Maritimos
ETE Emp_resas de Transporte NO APLICA X X
Fluvial
DELEGADA DE TRANSITO Y TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
Grupo Vigilado TERRESTRE AUTOMOTOR PARTE OBJETIVA
MODULO | o otoidicNes
MODULO CONDICIONES
TIPO DE VIGILADOS DE
INFRAESTRUCTURA DE
HABILITACION | PRESTACION
DEL SERVICIO
CDA - CENTROS DE
DIAGNOSTICO X X X
AUTOMOTOR
CEA - CENTRO DE
ENSENANZA X X X
AUTOMOVILISTICA
CIA - CENTROS
INTEGRALES DE
ATENCION A X X X
CONDUCTORES
CRC - CENTROS DE
RECONOCIMIENTO DE X X X
CONDUCTORES
CG - EMPRESAS DE NO APLICA X X
TRANSPORTE DE CARGA
ES - EMPRESAS DE NO APLICA X X
TRANSPORTE ESPECIAL
EC - EMPRESAS NO APLICA X X
CARROCERAS
MX - EMPRESAS DE NO APLICA X X
TRANSPORTE MIXTO
OAC - ORGANISMOS
ACREDITADORES Y/O NO APLICA A X
CERTIFICADORES
AT - AUTORIDADES DE NO APLICA X X
TRANSITO
OT - ORGANISMOS DE NO APLICA X X
TRANSITO
PC - EMPRESAS DE
PASAJEROS POR NO APLICA X X
CARRETERA
TC - TRANSPORTE POR NO APLICA X X
CABLE
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DELEGADA DE CONCESIONES E INFRAESTRUCTURA
Grupo Vigilado: CARRETERO, FERREO, AEREO Y
TERMINALES EN SU ORDEN PARTE OBJETIVA
MOLULG congfzztl,égss
ITEM - TIPO DE VIGILADO DESCRIPCION MODULO CaNMIRIONE Y DE
INFRAESTRUCTURA DE
HABILITACION | PRESTACION
DEL SERVICIO
ICC - INFRAESTRUCTURA | Consorcios, uniones
CARRETERA temporales, concesiones X X X
IFC - INFRAESTRUCTURA :
FERREA CONCESIONADA Concesiones férreas X X X
OF - OPERADOR FERREO | | Fansportadoras de X X X
pasajeros por vias férreas
IAC - INFRAESTRUCTURA ; :
AEROPORTUARIA Concesionarios X X X
CONCESIONADA Aeroportuarlos
TTTA - TERMINALES DE
TRANSPORTE X X X
TERRESTRE
AUTOMOTOR

CAPITULO IV
FORMA'Y MEDIO DE ENVIO DE LA INFORMACION

ARTICULO 9. La informacién que deben reportar los Supervisados, debera ser
remitida Unicamente en forma virtual a través de la pagina web de la
Superintendencia de Puertos y Transporte www.supertransporte.qov.co mediante el
enlace VIGIA.

ARTICULO 10. Los entes vigilados deberan remitir la Informacion administrativa,
contable, legal y financiera del ejercicio econémico inmediatamente anterior,
utilizando el Sistema VIGIA (Aplicativo que se ha dispuesto para ello), a través de
la pagina web de la Supertransporte, ejecutando el siguiente procedimiento:

10.1 Observe los videos tutoriales, y consulte los manuales de diligenciamiento y
preguntas frecuentes, a través del enlace web: www.supertransporte.gov.co link

vigia V81

Descargue el instructivo, léalo y apliquelo para obtener el usuario y la contrasefia
que le permitira Ingresar al sistema y reportar la informacion solicitada por la
Superintendencia.

Previo al reporte de la informacion de caracter subjetivo y objetivo, los sujetos de
supervisién deberan efectuar el registro de vigilados o su actualizacion en Sistema
VIGIA, aplicando el procedimiento establecido mediante la Circular Externa numero
004 del 1 de abril de 2011, atendiendo el instructivo de solicitud de registro,
documentos publicados en la pagina web de la entidad:
http://www.supertransporte.gov.co/super/phocadownload/Circulares/2011/A_CIRCUL

)
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AR%20EXTERNA%20004%201%20ABRIL%202011.pdf

Cumplir lo anterior, le permite estar registrado en la base de datos y asi reportar
posteriormente la informacién contable, financiera, econdémica, técnica y operativa o
cualquier otra informacién que sea requerida por la entidad y que deba ser enviada
traves de VIGIA.

Una vez se registre, debera salir del sistema y volver a ingresar con el usuario y
clave que le envié la Superintendencia.

10.2 Para efectuar el reporte de la Informacion, debera:

Ingresar al portal www.supertransporte.gov.co, Hacer click en el enlace VIGIA

En
AV4 O VAN L. . .
e ,_Digitar el usuario y la clave y hacer click en Ingresar.

En la parte superior haga click y le mostrara los Manuales de cada uno de los
modulos a diligenciar: Registro de Vigilados, Subjetivo o Societario, Administrativo y
Vigilancia Financiera. Infraestructura, Condiciones de habilitacién y Condiciones de
prestacion del servicio.

Estos manuales pueden bajarse a su computador, o imprimirlos, para que sean
leidos detenidamente antes de proceder al registro de la informacién.
Simultaneamente, podra observar el demo del modelo que vaya a diligenciar, para
facilitarle el tramite a seguir.

Debe atender las recomendaciones del manual respectivo.

Para el modulo Financiero, descargue los formatos del sistema haciendo click en el
link descargar formatos, grabelos en su computador y diligéncielos. Estos formatos
son archivos Excel que corresponden al Balance General, Estado de Resultados y
Cuentas de Orden y deben quedar grabados con extension .xls

La informacion debera ser diligenciada en los formatos que Usted ha bajado a su
computador.

Observe el video, busque la informaciéon requerida, empiece el diligenciamiento de
los formatos en computador, con todo el cuidado. El sistema no permite subir
errores; tenga en cuenta que usted solamente va a cargar un archivo para reportar
las cifras requeridas.

La Informacion de los estados financieros debe incluirse en PESOS y no debe
digitar valores con signo negativo u otro simbolo.

El software automaticamente reconoce los valores negativos en los campos
correspondientes.

Grabe la informacién registrada en los formatos descargados en su computador.
Revise, verifique y compruebe que los formatos que tiene grabados en su PC,
estén debidamente diligenciados y que la informacién sea correcta. Una vez haya

efectuado dicha verificacion, proceda al cargue de la informacion.

Recuerde consultar el Manual para la realizacion de las actividades respecto de las
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cuales tenga duda.

Una vez realice el cargue del sistema, automaticamente el software valida la
informacién; si el archivo presenta errores, el sistema no le permitira cargar la
informacién y le indicara la(s) casilla(s) que presentan error.

El sistema hace las validaciones de los niveles superiores CLASE, GRUPO,
CUENTA, y SUBCUENTA, para poder cargar la informacion en el sistema, debe
estar seguro que los acumulados de auxiliares totalizan bien las subcuentas, los
acumulados de subcuentas totalizan bien en las cuentas mayores, los acumulados en
las cuentas mayores acumulan bien tos totales de grupo y los acumulados de grupo
totalizan bien en los acumulados de clase; por lo tanto es importante tener claras
estas reglas, ya que el sistema valida todas estas sumatorias y si no cuadran los
estados financieros, el sistema no le permite cargar la informacion; por lo tanto el
sistema ignorara la informacion, quedando como no reportada a la Superintendencia.

Adicionalmente a la carga de los formatos en Excel, debera completar todos los
formularios identificados por el sistema como obligatorios hasta obtener el certificado
de entrega de informacioén financiera que el mismo sistema expide.

Los Anexos deberan ser cargados en el Sistema unicamente en formato PDF, de
lo contrario el Sistema VIGIA no le permitira realizar la carga de los archivos anexos.

10.3 Solicitud de cambio de contrasefia

Para poder dar tramite a su requerimiento, envienos su solicitud al siguiente correo:
callcentervigia@supertransporte.gov.co

Deben enviar los datos basicos de la Empresa (Nit, identificacion y nombre del
representante legal, la razén social de la empresa y el motivo por el cual hacen la
solicitud de cambio de contrasefa); esto debe de ser enviado desde el e-mail o la
direccidn de correo registrado en el Vigia.

Si el correo registrado esta bloqueado deberan indicar cual era ese correo anterior y
cual es el nuevo correo autorizado.

La nueva contrasefia llegara via email y si este correo no les llega en el transcurso
del dia pueden llamar y preguntar cudl es la razén por la cual no les ha llegado aun,
no sin antes revisar en su correo que no le haya llegado a la carpeta del SPAM o en
correo no deseado, porque algunas veces dependiendo del navegador que usen
puede llegar el correo pero el sistema lo desvia a esos lugares.

CAPITULO V
PLAZOS PARA EL ENVIO DE LA INFORMACION

ARTICULO 11. Los entes vigilados por la Supertransporte, deberan trasmitir la
informacién subjetiva financiera a VIGIA y adicionalmente las Cooperativas al
Sigcoop de Confecoop, en las fechas establecidas a continuacion, determinadas por
los Ultimos dos digitos del NIT. (Sin contemplar el Gltimo numero correspondiente al
digito de verificacion).
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Programacion de Envio de Informacion

Los entes vigilados deberan trasmitir su informaciéon descrita anteriormente en las
fechas que se establecen a continuacion que se determinan segun los Gltimos dos
digitos del NIT sin tener en cuenta el digito de verificacion:

Informacion Financiera:

0093 26 de agosto 5255

1 O ‘dé septyier’nlbre"

04 - 07 27 de agosto 56 — 59 11 de septiembre
08 — 11 28 de agosto 60 — 63 12 de septiembre
12-15 29 de agosto 64 — 67 13 de septiembre
16 -19 30 de agosto 68 - 71 14 de septiembre
20-23 31 de agosto 72-75 16 de septiembre
24 - 27 2 de septiembre 76 —-79 17 de septiembre
28 — 31 3 de septiembre 80 — 83 18 de septiembre
32-35 4 de septiembre 84 — 87 19 de septiembre
36 — 39 5 de septiembre 88 — 91 20 de septiembre
40— 43 6 de septiembre 92 -95 21 de septiembre
44 — 47 7 de septiembre 96 — 99 23 de septiembre
48 — 51 9 de septiembre

ARTICULO 12. Los entes vigilados por la Supertransporte, deberan trasmitir el resto
de informacién subjetiva de los médulos: Registro del vigilado, subjetivo o societario,
y administrativo. Y la informacién objetiva, descrita en el capitulo Il de la presente
resolucion, en las fechas establecidas a continuaciéon, determinadas por los ultimos
dos digitos del NIT (Sin contemplar el ultimo namero correspondiente al digito de
verificacion).

Envio del resto de informacién Subjetiva (Societaria, administrativa) y Objetiva
(condiciones de habilitacion, prestacion del servicio, infraestructura, etc.):

00-03 24 de septiembre 52 — 55 8 de octubre
04 — 07 25 de septiembre 56 — 59 9 de octubre
08 — 11 26 de septiembre 60 - 63 10 de octubre
12-15 27 de septiembre 64 — 67 11 de octubre
16 -19 28 de septiembre 68 — 71 12 de octubre
20-23 30 de septiembre 72-75 15 de octubre
24 - 27 1 de octubre 76 - 79 16 de octubre
28 - 31 2 de octubre 80 — 83 17 de octubre
32-35 3 de octubre 84 — 87 18 de octubre
36 — 39 4 de octubre 88 — 91 19 de octubre
40-43 5 de octubre 92 - 95 21 de octubre
44 — 47 7 de octubre 96 — 99 22 de octubre
48 - 51 8 de octubre
)
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ARTICULO 13. Las personas naturales y juridicas sujetas a la vigilancia, inspeccion y
control por parte de la Superintendencia de Puertos y Transporte - Supertransporte,
que incumplan las 6rdenes emitidas y no remitan la informacién contable, financiera
y demas documentos requeridos en la presente resolucién, dentro de los plazos
estipulados y utilizando la forma y los medios establecidos para ello, seran
susceptibles de las sanciones previstas en las normas legales vigentes,
especialmente las contempladas en el articulo 86 numeral 3 de la Ley 222 de
1995 para las sociedades y en los articulos 148, 153 y 154 de la Ley 79 de 1988
para cooperativas, y Leyes 105 de 1993, 336 de 1996 y Decreto 1002 del 31 de
Mayo de 1993.

Paragrafo 1: Cuando los Estados Financieros no se presenten certificados por el
Representante Legal el Contador y dictaminados por el Revisor Fiscal de la
Sociedad (cuando tengan la obligacién legal de tenerlo), la sancién sera conforme
a lo previsto en los articulos 10 de la Ley 43 de 1990; 207 y siguientes del Cédigo
de Comercio, y 86 de la Ley 222 de 1995.

Paragrafo 2: No podran hacerse modificaciones al aplicativo obtenido via Internet o
por cualquier medio, ni tampoco alterar su estructurao forma de diligenciamiento, so
pena de las sanciones a que haya lugar.

Paragrafo 3: Las responsabilidades que se generen como consecuencia de lo
anterior, seran sin perjuicio de las acciones penales, civiles o comerciales que
eventualmente se generen como consecuencia de la inobservancia de los deberes e
instrucciones en este acto administrativo contemplados.

CAPITULO ViII
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 14. Responsabilidad: En cumplimiento de su funcioén, los
Administradores (Representante legal, Miembros de Juntas Directivas y demas
Organos Colegiados), Contadores y Revisor Fiscal de las Sociedades y Cooperativas
requeridas, tienen la responsabilidad de la calidad de la informacion, contenido,
razonabilidad y veracidad de los documentos, asi como, de su diligenciamiento y
envio de acuerdo con lo ordenado por esta Superintendencia, articulo 200 del
Cédigo de Comercio y articulos 23, 25y 43 de la Ley 222 de 1995.

ARTICULO 15. Reserva: La informacion enviada a esta Superintendencia mantiene
la reserva en los términos previstos en la Constitucion y la ley, y en particular lo
sefialado en los articulos 61 y ss. del Cédigo de Comercio.

ARTICULO 16. Verificaciones: La Superintendencia de Puertos y Transporte
podra en cualquier momento verificar la informacién suministrada en los estados
financieros y demas informacion allegada, solicitando cuando sea del caso,
documentos adicionales, efectuando visitas de inspeccion y revision o adoptando
las demas medidas que estime pertinentes.

ARTICULO 17. Modificaciones: En el evento de existir alguna modificacion a los
Estados Financieros ya remitidos, respecto a los presentados y aprobados por el
maximo érgano social, sera necesario su reenvio. Para este tramite se debera
remitir a/ Superintendente delegado, la solicitud justificada indicando las cifras objeto
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de la modificacion, suscrita por el representante legal, contador y revisor fiscal, si
lo hubiere.

ARTICULO 18. Aspectos Generales: Es importante tener en cuenta los siguientes
aspectos:

1. La presentacion de la Informacion en fisico o sin las formalidades y términos
Exigidos por esta Superintendencia, se entendera como NO PRESENTADA.

2. Carecen de validez ante esta entidad, los estados financieros que no estén
acompanados del escrito mediante el cual el representante legal y el contador los
certifiquen y el revisor fiscal los dictamine (éste ultimo para los vigilados obligados a
tener revisor fiscal), y seran de su responsabilidad las inexactitudes o errores que
en su revision determine la Entidad.

3. La informacion relacionada con las actividades econdémicas fue actualizada de
acuerdo con la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme, adaptada para
Colombia por el DANE CllU-rev, 3.1. A.C.

4. Los sujetos que se encuentren en una situacion de control o pertenezcan a un
grupo empresarial, de acuerdo a lo estipulado en los articulos 260 y 261 del codigo
de comercioy el articulo 28 de la ley 222 de 1.995, deben hacerlo constar en el
registro mercantil, de conformidad con el articulo 30 ibidem.

5. Esta Superintendencia atendera todas las consultas que se susciten sobre el
diligenciamiento y remision de informacion a esta entidad, de lunes a viernes en
jomada continua de 8:00 a.m., a 5:00 p.m., y para la entrega de informacion via
Internet se encontrara disponible el portal las veinticuatro (24) horas del dia.

6. Consultas: via telefonica en la linea 01 8000 915615

Correo electréonico: callcentervigia@supertransporte.gov.co

ARTICULO 20. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion en el
Diario Oficial.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

DadoenBogota D.C..alos 4 4 appy 2013

JUAN UEL DURAN PRIETO
Superinténdente de Puertos y Transporte

Proyecté: Jaime Suarez Cucaita — Profesional Delegada de Transpec:%v

Reviso: Mercy Carina Martinez Bocanegra - Superintendente Delegada de Puertos. Que. @/
Gabriel Osvaldo Albarracin Diaz - Superintendente Delegado de Concesiones e Infraestructyra
Mauricio Barén Granados - Superintendente de Transito y Transporte Terrestre Autom
Yanneth Rodriguez Vigoya - Asesora Despacho. @‘2
Lina Marcela Cuadros Pineda - Jefe Oficina Asesora Juridic#d
Frank Guzman Daza - Jefe Oficina Asesora de Planeacion.
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